4 /ZMK

HUSITSKE MUZEUM V TABORE

' ‘ nam. Mikulase z Husi 44, 390 01 Tabor

tel.: 381252242, 381 251 884

fax.: 381 252 245

ICO: 072 486

e-mail: tabor@husmuzeum.cz www.husmuzeum.cz

SMERNICE C. 7

Spisovy a skarta¢ni fad

Lz vyddno:
HM 225/2008 Tédbor, 30. 12. 2008



Spisovy a skartacni fad Husitského muzea v Tabore str. 3

SPISOVY RAD

1. Uvodni ustanoveni

1. Husitské muzeum v Tébote (d4le HM) v souladu se znénim zdkona &, 499 /2004 Sb.
o archivnictvi a spisové sluzbé, vyhlasky & 646/2004 Sb. o podrobnostech vykonu
spisoveé sluzby a zédkona ¢. 563/1991 Sb. o Géetnictvi vydava spisovy a skarta¢ni ¥ad,
ktery je zdvazny pro vSechny organizacni slozky Husitského muzea. Soucast
spisoveho a skarta¢ntho ¥adu je spisovy a skartacni plan.

2. Spisovy f4d stanovi zasady pro vedeni spisové sluzby Husitského muzea v Tabore,
fj. zajiStovani dkond spojenych s piijmem, evidenci, rozdélovanim, obé&hem,
vytizovanim, vyhotovovanim, odesilanim a ukladanim pisemnosti a dal$ich nosi¢t
informaci (dale dokumentt), jejichz ptivodcem ¢éi ptijemcem jsou organiza¢ni slozky
HM.

3. Spisovy a skartatni fad se nedotyké evidence a uchovavani, popt. vyfazovani
dokumentt, které jsou soudasti sbirek muzejni povahy a sbirkové dokumentace
(zak. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a vyhl. MK CR 275/2000 Sb.)
nebo knihovnimi jednotkami (zdk. 257/2001 Sb. o knihovnich a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb).

4. Skarta¢ni fad stanovi a upravuje postup pfi vyfazovani (skartaci) dokumentd,
nepotfebnych nadéle pro ¢innost HM, a pki posuzovani jejich dokumentarni
hodnoty.

Definice pojma

5. Za dokumenty se pro téely tohoto spisového a skarta¢niho fadu povazuji veskeré
pisemné, obrazové, zvukové, elektronické nebo jiné zaznamy, které vznikly ¢innosti
organizacnich slozek HM a nejsou sbirkovymi ptedméty podle zakona 122/2000 Sb.
o ochrané sbirek muzejni povahy.

6. Spis je tvoten veskerymi dokumenty do$lymi nebo vzniklymi z ¢innosti organizace,
které se tykaji téze véci (podéni, zdznamy, stejnopis vyfizeni, rozhodnuti, atd.).

7. Podéni je procesni tikon nebo sdéleni s pravni platnosti. MZe mit formu pisemnou
(dopis, fax, e-mail) nebo tstni (prohlasen, telefonicky rozhovor), pficemz ptijaté
podani se eviduje ve formé& dokumentu (trvanlivé xerokopie, vytisku, pisemného
zaznamu, elektronického zdznamu na trvanlivém nosici datovych informaci).

8. Podatelna je specializované pracoviété pro ptijem a evidenci dokumentt organizace.
Podatelna HM ptisobi téz jako vypravna.
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razitka obsahuje: nazev organizace, datum doruéeni, ¢islo jednaci a pocet listti a
ptiloh. Vzor razitka je uveden v ptiloze &. 1.

7. Podatelna kontroluje, zda souhlasi skute¢ny pocet a vyznaleny pocet ptiloh. V
pfipadé rozdilu to poznamend vedle podaciho razitka. Otazku rozdilu v poctu
piiloh vyjasni s odesilatelem zpracovatel.

Obalka

8.  Obélka se ponechava jako souc¢ast dokumentu v nasledujicich p¥ipadech (jinak se
likviduje okamZité bez skarta¢niho tizeni):

a) neni-li na samotném dokumentu uvedeno datum nebo rozchazi-li se vyrazné
datum uvedené na pisemnosti s datem postovniho razitka
b) neni-li pisemnost podepsana, a to i v ptipadé, je-li uvedeno jméno i adresa
podatele
¢) méa-li datum na obalce podéni vyznam z hlediska pravniho, napf. pro dodrzeni
lhiit k vyfizeni
d) u zasilek zasilanych na dodejku,
e) je-li podaci razitko otiténo pouze na obalce
f) ustiznosti,
g) je-li adresa odesilatele pouze na obalce.
1. Hromadné podani v téze véci (nap¥. hlagen;, zpravy) se opatii v podatelné otiskem
podaciho razitka a datem doruceni. Eviduji se ve sbérném archu, ktery je oznaéen

jednacim ¢islem, pod nimZ bylo hromadné podani vyzadano. Tiskopis sbérného
archu vyplni zpracovatel, ktery jej p¥ipoji ke spisu.

3. Evidence dokumentt

1. Veskeré dokumenty doru¢ené do organizace a vzniklé z jeji ¢innosti podléhaji
evidenci. Zakladni spisovou evidenci vede podatelna a spisovna. Podle ur&eni
vedou vlastni spisovou evidenci dokumentti své ptsobnosti jednotliva odborna
pracovisté (pokud se adresa lisi od sidla organizace, je uvedena v zavorce):

a Utvar provozné ekonomicky - pouze samostatna evidence a&etnich
dokumentt vedena v knize objednavek (zkratka O) a v knize faktur
(zkratka F)

o Blatské muzeum v Sobéslavi (Petra Voka 152, 392 01 Sobéslav), zkratka
BMS

0 Blatské muzeum ve Veseli nad LuZnici (nam. T. G. Masaryka 111, 391 81
Veseli nad Luznici), zkratka BMV
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c) identifikace odesilatele; jde-li o dokument vznikly z vlastni ¢innosti ptivodce,
zapise se jako ,, Vlastni”

d) ¢islo jednaci odesilatele, pocet listt dokumentu a pocet listt pfiloh nebo pocet
svazkt ptiloh, u pfiloh v nelistinné formé jejich pocet a druh,

e) stru¢ny obsah dokumentu,

f) nazev organizaéni jednotky uréeného plvodce, které byl dokument ptidélen,
nebo jméno zaméstnance uréeného k vyfizeni dokumentu,

g) zptsob vytizeni,

h) den odeslani, pocet listt odesilaného dokumenty a pocet listt pifloh nebo pocet
svazkd ptiloh, u p¥iloh v nelistinné formé jejich pocet a druh,

1) spisovy znak, skartaéni znak a skartacni lhiita dokumentu nebo rok, v némsz
bude dokument zatazen do skarta¢niho fizeni, pocet listt nebo jiny udaj o
rozsahu uloZeného dokumentu (vytizeni podani se odesila pod éislem podani a
kopie vyftizeni se uklada s dokumentem podani),

j) zéznam o vytazeni ve skartadnim fizeni.

1. Pokud se pfi zapise nového podani do podaciho deniku zjisti, Ze v téZe véci jiz je
evidovéno jiné podani, pfipoji se pfedchozi dokument k novému podani. U
jednaciho ¢isla predchoziho dokumentu se v podacim deniku poznamena do
kolonky ,uloZeno" &. dokumentu nového. U nového ¢&. se v podacim deniku i u
otisku podaciho razitka poznamena ¢j. dokumentu ptedchoziho.

2. Chybny zdpis se nepfepisuje, nepfelepuje ani jinak neodstraiiuje, ale pteskrtne tak,
aby zlstal ¢itelny, a nahradi se Spravnym zdpisem opatfenym datem, jménem,
ptijmenim a podpisem toho, kdo opravu provedl.

Cislo jednaci

3. Cislo jednaci obsahuje rozlidovaci zkratku pfisludného pracovisté Husitského
muzea, které dokument eviduje, pofadové &islo zapisu dokumentu v podacim
deniku a oznaceni kalendéfniho roku, v némz je dokument evidovén, v pFipadé
spisu se pfipoji lomitkem oddélené pofadové ¢islo dokumentu ve spisu. Pro
dokumenty evidované v hlavni spisové evidenci Husitského muzea se uziva
rozlidovaci zkratka HM, pro odbornd pracovi§té povétend vedenim vlastni
spisové evidence viz zde hlava 3. Evidence dokumentt, odst. 1. Podani a jeho
vyfizeni se eviduje pod tym? ¢islem jednacim. Pod jednim é&islem jednacim se vzdy
vytizuje jen jedno podani (a jeho vytizeni) nebo hromadna podani evidovanj
sbérnym archem.

4. Podatelna ptedava zaevidované dokumenty proti potvrzeni k vyfizeni. Potvrzeni se
déje podpisem vytizujiciho pracovnika v podacim deniku.
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10.

11,

12,

13.
14.

Ul

Vyhotovovani dokumenta

Dokument, jemuz podle spisového a skarta¢niho planu bude ptidélen skartaéni
znak ,A" vyhotovuje uréeny plvodce na trvanlivém papiru uréeném pro
dokumenty.

Uzivani razitek

Pokud ma HM nékolik razitek stejného typu se shodnym textem, rozlifuji se
pofadovymi ¢&isly.

HM vede evidenci razitek, obsahujici otisk razitka s uvedenim jména, pop¥ipadé
jmen, pifjmeni a funkce zaméstnance, ktery razitko prevzal a uziva, datum pfevzeti,
datum vréceni razitka, datum vytazeni razitka z evidence a podpis ptebirajiciho
zameéstnance.

Razitko se vyfazuje z evidence v piipadech

a) ztréty jeho platnosti,
b) jeho ztraty, nebo
¢) jeho opotfebovani.

Odesilani dokumenti

Odesilani dokumenth zajistuje vypravna, ktera je soucasti podatelny.

Odesilany dokument musi obsahovat vegkeré naleZitosti (datum odeslani, podpis,
obélka s vyplnénou adresou, ptipadné privodni dopis s uvedenym poctem ptiloh)
a zaznam o jeho odeslani se u¢ini do podactho deniku.

5. Ukladani dokumentt

Po vytizeni ukladé zpracovatel dokumenty do pifruéni registratury. Zpravidla po
skon¢eni kalendafniho roku, v némz byly vytizeny, se dokumenty ptedaji do
spisovny.

V Husitském muzeu v Tabote je ztfizena spisovna, kterou vede vedouci spisovny, a
ucetni spisovna, kterou vede vedouci téetni spisovny.

Dokumenty a spisy se predavaji do spisovny protokolarné. Vzor protokolu pfedani
do spisovny je uveden v piiloze x tohoto spisového a skarta¢ntho fadu. Pracovnik
spisovny dokumenty po pfekontrolovani tplnosti ulozi do spisovny a zanese do jeji
evidence.

Dokumenty a spisy se ve spisovné ukladaji dle spisového planu. Evidence spisovny
je vedena v archivni knize.

Dokumenty zdstavaji ve spisovné ulozeny tak dlouho, dokud po jejich vytizeni &
ztraté platnosti neuplyne jejich skartaéni lhiita uvedend ve skarta¢nim planu.
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SKARTACNI RAD

6. Vyfazovani dokumenti

1.

Vyfazovani dokumentd se provadi ve skartacnim fizeni, které je souhrnem
pravnich dkonti, provadénych pfi planovitém vyfazovani dokumenti a pfi
posuzovani jejich dokumentdrni hodnoty. Skartaéni tizeni se provadi za
odborného dohledu ptislugného archivniho organu. Bez skarta¢niho fizeni nelze
zadné pisemnosti ni¢it nebo predavat do sbéru.

Predmétem skartadniho tizeni jsou vegkeré dokumenty vzniklé z ¢innosti HM, u
nichz uplynula skarta¢ni lhta a které jiz nejsou potfebné pro dali &nnost
organizace. Pokud se p¥i skartaénim ¥izeni najdou dokumenty, jejichz ptivodcem
neni HM a které se nevztahuji k jeho ¢innosti, je nutné jejich nalez ozndmit
ptislusnému archivnimu orgénu, ktery rozhodne, jak s nimi naloZit.

Pfislusnym archivnim organem pro Husitské muzeum v Tabote je Statni okresni
archiv Tabor.

Do skarta¢niho fizeni nesmi byt zatazeny dokumenty, jejichz platnost nebo pravni
acinnost trvd, anebo které jsou sbirkovymi pfedméty podle zakona & 122/2000 Sb.
o ochrané sbirek muzejni povahy, knihovnimi jednotkami podle zakona ¢.
257/2001 Sb. o knihovnach a podminkéch provozovéni vefejnych knihovnickych a
informaénich sluzeb nebo souéasti odborné dokumentace sbirek a vyzkumu.

Za fadné provedeni skarta¢niho Fizeni zodpovidd statutarni zastupce (feditel)
muzea, ktery pro piipravu a provedeni skartaéniho Fizeni jmenuje skartaéni
komisi,

Skartaé¢ni lhaty

Skarta¢ni lhiita uréuje dobu, po kterou je nutné dokumenty ponechat u organizace
z davodl spravnich a provoznich. Lhiita se vyjadiuje po¢tem let, pogitanych od 1.
ledna roku nasledujiciho po dni vy¥izeni nebo uzav¥eni dokumentu, u spisovych
celkdt po uzavieni ¢asové nejmladsiho dokumentu. Vyskytnou-li se dokumenty,
které skarta¢ni plan neuvadi, posuzuji se tyto ve skartaénim ¥izeni analogicky a

vécné jako nejblize ptibuzné dokumenty v planu uvedene.

Skartac¢ni znaky

Skarta¢ni znaky vyjadfuji dokumentarni hodnotu dokumentti a udavaji, jak se s
nimi naloZi po uplynuti skarta¢nich lhtt.
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13. 'V obdobi ptipravy a pribshu skartaéniho Fizeni jsou pisemnosti ponechany v
puvodnim spisovém uspofédém’ a je zajiténa jejich ptistupnost. Teprve po
podepséni skartaéniho protokolu a vydani skarta¢niho povoleni jsou provedeny
Upravy dokumentt k odvozu a ke zni¢en.

7. Zavéredéna ustanoveni

L. Vyfazovéni utajovanych a uetnich dokumentd se provadi podle tohoto spisového a
skarta¢niho fadu s odchylkami, stanovenymi ve zvlastnich predpisech (zakon <.
412/2005 Sb. o ochrang utajovanych informaci a o bezpeé¢nostni zptsobilosti a jeho
provadéci vyhlagka ¢. 529/2005 Sb. o administrativni bezpecnosti a o registrech
utajovanych informaci; zakon ¢. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi).

2. Pfi reorganizaci nebo likvidaci organizace je za Fddné uchovani nebo vyfazeni
dokumentti zodpovédny pravni nastupce organizace nebo likvidator.

3. Pfilohami tohoto Spisového a skartaéniho fadu jsou (uvedené vzory formulatt jsou
soucasné k dispozici v elektronické podobé u pracovniki spisovny):

1. Spisovy a skarta¢ni plan Husitského muzea v Tébofe

2. Vzor podaciho razitka

3. Pfedavaci protokol dokumentt do spisovny (vzor)

4. Vzor skartaéniho navrhu (vzor)

5. Vzor ptilohy ke skartaénimu navrhu (vzor)

6. Navrh na pfedani dokumentt archivu (vzor)

7. Ptiloha k navrhu na ptedant archivalii do archivy (vzor)
8. Pfedavaci protokol archivalii do archivu (vzor)

9. Likvida&ni protokol (vzor)

4. Tento Spisovy a skartadni ¥ad nabyva uc¢innosti dnem: 1. ledna 2009.

i
V Tébote, dne 30. 12. 2008 ;o M

PhDr. Milo$ Drda, CSc.
reditel Husitského %muzen v Tabore
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Priloha ¢: 1 - Spisovy a skartacni pldn
SPISOVY A SKARTACNI PLAN

Spisovy znak slouzi soucasné jako ukladaci znak

Skartaéni znak A = archivalie, V = vybér, S = stoupa (skartace), p = po skonéeni platnosti, n = neomezené po
dobu trvani organizace

Vedeni muzea, fidici pravni dokumenty
[/1 Ztizovaci listiny, reorganizace a naplfi muzea, statut, organiza¢ni tad| A n
apod.
I/2 Smérnice a pokyny nadrizenych organa V10
/3 Vnitfni organizace muzea, vnitfn normy (statut, organizaé¢ni tad Al0p
apod.) ptikazy feditele
[/4 Zéapisy porad vedeni a dualezitych pracovnich porad A10
I/5 Poradni sbory a komise A10
/6 Korespondence vedeni V10
Lr7 Blahoptani, kondolence V10
1/8 StiZznosti a oznémeni V10
II Planovani, vykazy, revize
I1/1 Plany ¢innosti muzea A10
I1/2 Zprévy o ¢innosti A10
11/3 Vykazy, statistika A10
I1/4 Revizni zpravy V10
II/5 Spisova sluzba (eviden¢ni pomtucky, razitka, skarta¢ni Fizeni) Al0p
II1 Pracovnici
I1/1 Osobni spisy zaméstnanch
(pracovni smlouvy, platové vymeéry, funkéni zafazeni, pracovni
posudky, dotazniky a evidenéni listy, vysledky
psychotechnickych zkousek, pfihlasky a odhlasky k pojisténti,
vymeéry o zménach, diplomy, vyznamenani, cestna
prohldseni, vystupni listy, propoustéci listy, apod.)
a) vedouci pracovnici A 45
b) ostatni V45
¢) kopie a duplikaty tschto dokument 55
[11/2 Evidencni listy, mzdove listy, vyplatni listiny 545
(831, odst. 1 pism. b zakona 563/1991 Sb. o ucetnictvi ve znéni zak. 126/2008 Sb.)
IlI/3  |Stiznosti a navrhy pracovnikd A5
[11/4 Pracovni podminky, pracovni doba, nemocnost S5
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llI/5  |Ochrana a bezpe¢nost prace 55
III/6 |Kolektivni smlouvy A5
III/7  |Externi pracovnici, préivodci 52
v Hospodarské zalezitosti a aéetnictvi
IV/1  |Smlouvy o ptevodech majetku a uzivani, majetkopravni zaleZitosti |A n

nemovitosti
IV/2  |Smlouvy o pronajmu prostor 835
IV/3  |Sprava a udrzba budov S5
IV/4  |Majetkové soupisy, inventafe, hmotny stav2 V10
(831, odst. 1 pism. b zdkona 563/1991 Sb. o tcetnictvi ve znéni zak. 126,/2008 Sb.)
IV/5  |Rozpotty, ro¢ni ucetni vykazy (uetni zdvérka a vyroéni zprava) An
(§31, odst. 1 pism. b zakona 563/1991 Sb. o Géetnictvi ve znéni zak. 126,/2008 Sb.)
IV/6 Kontroly a revize materialné-technického zajisténi, bezpec¢nost a V10
ochrana zdravi p#i praci.
IV/7 | Uketni doklady (ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, |V 10
uctovy rozvrh, ptehledy)
(831, odst. 1 pism. b zakona 563/1991 Sb. o ucetnictvi ve znéni zdk. 126,/2008 Sb.)
IV/8  |Uéetni knihy A 10
IV/9  |Objednavky (doslé i vydané) 55
IV/10 |Smlouvy na sluzby poskytované jinym subjekttim (archeologicky A10
vyzkum aj.)
IV/11 |Stavebné-technickd dokumentace budov (plany a vykresy) An
IV/12 |Vybérova, poptavkova a nabidkova fizeni, konkurzy V10
\% Péce o sbirky
V/1 V3eobecné zalezitosti A10
V/2 Revize a pfeddvani sbirek An
V/3 Nékup An
V/4 Dary, odkazy, depozita An
V/5 Vymeéna An
V/6 Evidence piirastki, vyfazeni sbirkovych predmétt, CES An
V/7 Zapljcky (kniha a smlouvy) An
V/8 Vyptij¢ky (kniha a smlouvy) An
V/9 Ochrana sbirkovych pfedmétt, restaurovani, konzervace A10¢
VI Kulturni a vzdélavaci ¢innost, vystavy
VI/1  |Stalé expozice A10

()

zvlastnimi pravnimi ptedpisy, viz hlava 1 odst. 3 Spisového a skartaéniho fadu HM.
?  Tykaji-li se zéru¢nich [hiit a garanci, pak minimalné po dobu trvani lhity.
1 Neni-li soucdasti sbirkové dokumentace.

Netyka se sbirek, sbirkové dokumentace, knihovnich fondd, jejich evidence a inventarizace upravované
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VI/3 | Vzdélavaci akce (pfednasky, exkurze a dal3f) V10
VI/4  |Kulturni akce (koncerty a dal& mimo vystav) V10
VI/9  |Propagace muzea A10
VI/10 |Styk a spoluprace s institucemi A10
VII Redakce ¢asopisu Husitsky Tabor
VII/1 |Redakéni a obsahové materialy

a) rukopisy a posudky An
b) korektury, obtahy, pomocné vytisky, korespondence s autory V10
VII/2 _|redakéni rada (koncepéni dokumenty) A
VIl/3 |distribuce (seznamy, vykazy, nabidky) V10
VIII.  |Védeckovyzkumna ¢innost
VIII/1 | Archeologicky vyzkum
a) nalezové zpravy a dokumentace vyzkum An
b) vyjadfeni ke stavebnimu ¥izeni S5
VIII/2 | Historicky, archivni, ptirodovédny a etnograficky vyzkum A10

VIII/3 |Pomocna dokumentace k védeckému vyzkumu V10p

VIII/7 |Badatelska agenda (badatelé v muzeu, badatelské listy, badatelskée [V 10
dotazy)
VIII/8 |Sympoézia a védecka zasedani (pofddana muzeem) A10

VIII/9 |Sympézia a védecka zasedani vietné zahrani¢nich A10
VIII/11 |Styk a spolupréce s institucemi A10
VIII/12 [Publikaéni ¢innost muzea

a) rukopisy, podklady a redakce publikaci A10
b) roz8ifovani a prodej publikaci V10
c) vlastni vydané publikace* An

IX Knihovna
IX/1  |Knihy ptirastkd, abytkd, lokagni seznamy An
IX/2  |Objednavky knih a ¢asopisti S5
IX/3  |Dary a vyiména publikaci Ab
IX/4 | Vypijeky a zapiijeky S§5
IX/5 |Vazba knih S5
IX/6  |knihovny - spoluprace, skolen atd... A10

¢ Veetné leta¢ki a dalsich ptilezitostnych tski.
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Pfiloha ¢. 2 - Vzor podaciho razitka

Vzor podaciho razitka

Razitko ¢. 1:
s datumovkou, ¢. raz. 5460, rozmér pole 56x33
T
Husitské muzeum
v Tabore
datum: zpracoval:

) S spis. znak:

listy: .. pilohy:
Razitko ¢. 2:
na dreve, rozmér libovolny (50x35 apod.)
2x

Blatské muzeum
v Sobéslavi a Veseli nad LuZnici

datum: zpracoval:
c.j spis. znak:
listy: . prilohy: .




Spisovy a skartaéni fad Husitského muzea v Tabore str. 19

Priloha ¢: 4 - Vzor skartacniho ndvrhu

Ndzev organizace - hlavickovyj papir Husitského muzea

Statni okresni archiv Tabor
Na Parkénech 1623
390 01 Tabor

Cislo jednaci: vyFizuje: datum:

Navrh na vyfazeni dokumenta

Na zakladé zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisoveé sluzbé a o zméné nékterych
zékont, vyhlasky ¢&. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluZzby a Spisového a
skarta¢niho ¥adu Husitského muzea v Tabote bylo zahajeno skartaéni fizeni, v némsz
navrhujeme vyfadit pisemnosti uvedené v piiloze.

Do skarta¢niho fizenf byly zahrnuty dokumenty (nézev organizace) z let

s proslymi skarta¢nimi [hiitami, které nejsou nadale spravné a provozné potfebné pro
dalsi ¢innost organizace. Pisemnosti jsou uloZeny v budové feditelstvi Husitského muzea
v Tébote, nam. Mikulage z Husi 44, Tabor.

Cleny skarta¢ni komise byli jmenovani tito pracovnici (pracovnice):

Zadame o provedeni odborné archivni prohlidky a sdéleni navrhu jejiho terminu.

razitko // é

Podpis pracovnika povéreného vedenim skartacniho #izeni Podpis fedl\éé e mizea

HUSITSKE MU‘ZEU?.‘V TABORE
tel- 381252 215 381 251 884
taw: 38124 < IC8: 072486
{ nam Mikulase 2 Husi ep. 44

pr

Pfiloha : seznamy pisemnosti navrzenych k vytazeni

L} 390017ABOR 1
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Priloha ¢. 6 - Ndvrh na pfedini dokumenti archivu
Nizev organizace - hlavickovy papir Husitského muzea
Stéatni okresni archiv Tabor

Na Parkanech 1623
390 01 Tabor

Cislo jednact: vyrizuje: datum:

Navrh na pfedani archivalii

V rémci skartaéniho fizeni zahajeného dne G na zakladé zakona ¢. 499/2004

Sb. o archivnictvi a spisové sluzbg, vyhlagky ¢. 646/2004 Sb. o podrobnostech vykonu
spisové sluzby a Spisového a skartadniho ¥4du Husitského muzea v Tabore navrhujeme
pfedat Statnimu okresnimu archivu V Tabote archivalie vzniklé z &innosti Husitského
muzea v letech Archivalie byly vybrany k trvalému uloZeni p¥i odborné archivni
prohlidce dne . Zadame o navrh terminu predani.

Za skarta¢ni komisi
razitko

Podpis pracovnika povéteného vedenim skartacniho Fizeni Podpis dzliteie muzea

Ptiloha : seznam archivalii navrzenych k ptedani

1o i 252 245 381 251 684
tin 41252245 (0: 072486
i | oan tikuiade 2 Husi ¢p. 44
- SR qunp i-




Spisovy a skartacni rad Husitského muzea v Tabofe str. 23

Priloha ¢. 8 - Preddvaci protokol archivdlii do archivu

PROTOKOL
o predani archivalii Husitského muzea v Tabofe
do Statniho okresniho archivu Tabor

Dne pfedalo Husitské muzeum v T4bote Statnimu okresnimu archivu T4bor
archivélie z let ptijaté k trvalé archivni tischové na zakladé ndvrhu dopisem &.

ze dne v poctu jednotek (balikil, potadaét).
razitko razitko
Pfedal: Ptevzal:

V Téabofe, dne



